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CÓDIGO DO DOCUMENTO: Nome do documento

01. APLICAÇÃO

Texto para descrever a que se aplica, onde começa e onde termina, o processo definido

02. REFERÊNCIAS

Descrição Resumida do Documento, Descrição do título completa
Descrição Resumida do Documento, Descrição do título completa
Descrição simples da referência

03. CONSIDERAÇÕES GERAIS

Descrever as responsabilidades pelo procedimento. Exemplo: O RT é responsável por aprovar o colaborador; o GQ realiza o registro
dos equipamentos…
Texto dos tópicos das diretrizes e orientações gerais do procedimento

04. PROCESSO E MÉTODO (Título que descreve a parte principal do procedimento)

Pode haver um texto introdutório

4.1 Etapa do Processo

Descrever o passo, em nível suficiente, para execução do procedimento (não é necessário alto nível de detalhes)
Utilizar a “BARRA DE EDIÇÕES” para inserir documentos e imagens

4.2 Etapa do Processo

Utilizar quantas etapas forem necessárias

05. PROCESSO E MÉTODO (Título que descreve a parte principal do procedimento)

Utilizar quantos processos e métodos forem necessários.

06. RISCOS E OPORTUNIDADES (Opcional)

Descrever quais riscos e oportunidades foram considerados na elaboração deste procedimento

SIGLAS

_________________________ F I M _________________________
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